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Ref. Completarea normei didactice in anul gcolar 2021-2022

A
In conformitate cu prevederile punctului 3 lit. d), lit. g), lit. i) si ale punctului 5 din Calendarul mobilitétii personalului
didactic de predare din invatamantul preuniversitar pentru anul gcolar 2021-2022, Anexa nr.19 la Metodologia-cadru
aprobata prin OMEC nr. 5991/11.11.2020, numité Tn continuare Metodologie, in perioada 18 ianuarie - 5 februarie 2021,
se solutioneaz4 la nivelul unitatilor scolare, al consortiilor scolare si al unitatilor care fac parte din aceeasi localitate,
cererile de completare a normei didactice, pentru anul gcolar 2021-2022, ale urmétoarelor categorii de cadre didactice:

= cadre didactice titulare;

= cadre didactice debutante, prevazute la art. 21 alin. (4, 6) din Metodologie;

= cadre didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei conform prevederilor art. 93" din Legea nr.

1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare.

B.
in perioada 18 februarie - 2 martie 2021, in conformitate cu prevederile punctului 5) din Calendar se soluioneaza
cererile de completare a normei didactice la nivel judetean, in sedinta de repartizare organizata la ISJ Mures.

Precizari:

Etapa de mobilitate a personalului didactic numita completarea normei didactice de predare-invatare-evaluare este
prevazuta in art. 4 alin. (1) lit. b), lit. c), lit. e) si lit. h) din Metodologie.

Organizarea i desfasurarea etapei de completare a normei didactice se face in conformitate cu prevederile art. 25-26,
art. 28 alin. (5) si art. 33 din Metodologie.

In cuprinsul art. 25 din Metodologie este definita situatia de reducere de activitate cu cele doua forme:
a) completarea normei didactice - in cazul in care se poate constitui cel pufin /2 norma didactica - art. 25 alin. (1);
b) restrangerea de activitate - in cazul in care nu se poate constitui cel pufin 2 norma didactica - art. 25 alin. (2).

Completarea normei didactice se poate solutiona:
A. in prima etapa:
A.1. 1a nivelul unitétii titularului / debutantului / angajatului pe durata viabilitatii postului/catedrei;
A.2. 1a nivelul consortiului colar din care face parte unitatea titularului / debutantului / angajatului pe
durata viabilitatii postului/catedrei;
A.3. in unitéti scolare din aceeasi localitate.
B. in adoua etapd, la nivel judetean, in sedinta organizata de Comisia judeteana de mobilitate a ISJ Mures.

Pentru ambele situatji, A si B, deciziile de completare a normei didactice sunt emise de inspectorul gcolar general.

Completarea normei didactice poate sa fie aprobatd, conform prevederilor art. 26 alin. (6-8) din Metodologie:
1) pe perioadd determinata (anul scolar 2021-2022) pentru urmétoarele categorii de candidatj:
a) fitulari;
b) debutantii prevazuti la art. 21 alin. (4) si (6);
¢) angajatii pe durata viabilitatii postului didactic/catedrei.
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2) pe perioada nedeterminata (incepand cu data de 01.09.2021) pentru urmatoarele categorii de
candidati:
a) titulari, in mediul rural, conform specializariifspecializarilor inscrise pe diploma/ diplomele de

studii, dacé fractiunile de norma sunt vacante;
b) titulari, in mediul urban, conform specializarii/ specializarilor inscrise pe diploma/ diplomele

de studii, daca in unitdtile de invatamant, in care au functionat prin completarea normei
didactice neintrerupt in ultimii 3 (trei) ani scolari, orele respective sunt vacante si se certifica
viahilitatea acestora de cel putin 2 (doi) ani scolari.

Cadrele didactice titulare pentru care se propune completarea normei didactice de predare pe perioada nedeterminata, in
conditiile prezentei Metodologii, inregistreaza dosare la 1SJ Mures, conform Calendarului si participa la sedinta de
repartizare organizata la nivel judetean de inspectoratul scolar pentru solutionarea completérilor de norma didactica de
predare, in vederea consemnarii optiunii acestora in procesul-verbal.

Contractele individuale de munca (art. 26 alin.8):

e Pe baza deciziei emisd de inspectorul scolar general pentru completarea normei didactice de predare pe
perioadd determinatd, directorul/directorii unitatii/unitatilor de invatdmént la care cadrul didactic este
titular/angajat incheie cu acesta actul aditional la contractul individual de munc; Directorulidirectorii
unitatii/unitatilor de invatamant in care i s-a completat norma didactica de predare incheie cu cadrul didactic
repartizat un contract individual de munc, conform prevederilor art. 33 alin. (12).

e Pe baza deciziei de completare a normei didactice de predare pe perioada nedeterminata, directorul/directorii
unitatii/unitatilor de invatdmant la care cadrul didactic titular gi-a completat norma didactica de predare incheie
cu acesta contractul individual de munca pe perioada nedeterminata.

Ordinea de prioritate in solutionarea completarilor de norma:
I Titulari;
Il Debutanti - art. 21 alin. (5) i (6);
ll.  Angajali pe durata viabilitatii postuluifcatedrei.

in conformitate cu prevederile art. 26 alin. (9), dupa solutionarea cererilor de completare de norma didactica la nivelul
unitatilor de invatdmant pentru cadrele didactice titulare, se solutioneaza dupa aceeasi procedura prevazuta la art. 26
alin. {5) si (6), cererile de completare a normei didactice pe perioada determinata de un an scolar depuse de cadrele
didactice debutante prevézute la art. 21 alin. (4) si (6) cu norma didactica incompletd, dar carora li se poate asigura cel
putin juméatate de norma didactica de predare-invétare-evaluare conform deciziei de repartizare pe posticatedra.

in conformitate cu prevederile art. 28 alin. (5), dupa solutionarea cererilor de intregire a normei didactice de predare
pentru cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a postuluilcatedrei, consiliul/consiliile de administratie al/ale
unitatiifunitatilor de invatamant analizeaza cererile de completare de norma didacticéa pe perioada determinata pentru
cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei.

Conform prevederilor art. 25, alin. (1), cadrul didactic titular/ debutant prevazut la art. 21 alin. (4) §i (6)/ angajat pe durata
viabilitatii postului /catedrei pentru care nu se poate constitui norma didactica completa de predare in specialitate, in
conformitate cu documentul de numire/transfer/repartizare pe post/catedra, dar pentru care se poate constitui cel putin
jumétate de normé didactica de predare-invatare-evaluare in baza actului de numire/transfer/repartizare pe post/catedra
sau pentru care se poate constitui cel putin jumatate de norma didactica de predare in specialitate, din disciplinele
prevazute in documentul de numire/transfer/repartizare pe post/catedra, la nivelul consortiului scolar din care face parte
unitatea de invatamant sau in unitéti de invatamant din aceeasi localitate, se afla in situatia de completare a normei
didactice de predare.
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Perioadele in care se solufioneaza cererile de completare a normei didactice:

A

B.

18 ianuarie - 5 februarie 2021, la nivelul unitatii gcolare, la nivelul consortiului gcolar sau in unitéti din
aceeasi localitate, in perioada constituirii catedrelor, conform prevederilor art. 25-26 din Metodologie;

18 februarie — 2 martie 2021, la nivelul ISJ Mures, in sedinta de repartizare, organizaté de Comisia judeteana
de mobilitate, conform prevederilor art. 33 din Metodologie.

Conditii:

a

Cererile de completare a normei didactice la nivelul unitatii gcolare / al consortiului gcolar / in unitati din
aceeasi localitate se analizeaza de cétre consiliul/consiliile de administratie ale unitatii/unitatilor de
invatamant la care cadrele didactice sunt titulare/angajate - art. 26 alin. (6) din Metodologie;

in baza aprobérii de cétre consiliul de administratie al unitatii de invatamant a cererii formulate de cadrul
didactic, directorul unitatii de invatdmant se adreseaza inspectoratului gcolar pentru emiterea deciziei de
completare a normei didactice la nivelul unitdtii / consortiului scolar/ unitatjlor din aceeasi localitate;

Directorul primeste de la inspectoratul scolar macheta MS_COMPLETARE_2021.xIsx referitoare la
solutionarea completarilor de normd i comunica prin intermediul documentului tiparit din macheta, semnat i
inregistrat la iesirea din unitatea de invatdmant:
- datele referitoare la completarile de norma aprobate la nivel de unitate scolara;
datele referitoare la completarile de norma aprobate la nivelul consortiului gcolar;
datele referitoare la completarile de norma aprobate pentru candidati proveniti de la unitatj din aceeasi localitate;
datele referitoare la propunerile de completare a normei didactice pe perioada nedeterminata (acestea se
solutioneazd in sedinta de repartizare la nivel judefean pe fractiuni de norma care trebuie publicate in lista posturilor
didactice),
datele referitoare la completarile de norma nerezolvate, in vederea solufionarii acestora Tn gedinta de repartizare
la nivel judetean (pe perioadd determinata si pe perioada nedeterminata).

Solutiile de completare a normei didactice la nivelul unitatii scolare, al consortiului scolar sau in unitati din
aceeasi localitate, se regasesc in prevederile art. 26, alin. (5), lit. a)-f) din Metodologie.

Desemnarea cadrelor didactice care se afla in reducere de activitate (completare de normd sau restrangere
de activitate), in etapa de constituire a normei didactice si incadrare a personalului didactic de predare titular,
a cadrelor didactice debutante prevazute la art. 21 alin. (4) si (6) si a cadrelor didactice angajate pe perioada
viabilitaii postului didactic/catedrei, se face, in situatii care vizeaz& doud sau mai multe cadre didactice
titulare/angajate la aceeasi specialitate, prin aplicarea prevederilor art. 25 alin. (3) lit. a)-q) din Metodologie.

Desemnarea cadrelor didactice care se afld in reducere de activitate (completare de norma sau restrangere de
activitate), pe parcursul anului gcolar, se face in situatii care vizeaza doua sau mai multe cadre didactice
titulare/angajate la aceeasi specialitate, prin aplicarea prevederilor art, 25 alin. (4) lit. a)-b) din Metodologie.

Daca reducerea de activitate, care vizeaza doua sau mai multe persoane titulare/angajate de aceeasi specialitate
la nivelul unei unitati de Tnvatdmant, nu se solutioneaza prin aplicarea prevederilor art. 25 alin. (3) sau (4), dupa
caz si nici luand in considerare cererile de reducere a normei didactice de predare a personalului didactic de
predare in conditiile art. 262 alin. (4) si (5) din Legea educatiei nationale nr. 1/2011 cu modificarile $i completarile
ulterioare, desemnarea cadrelor didactice care intra in reducere de activitate se realizeaza in perioada de
constituire a posturilor didactice/catedrelor si de incadrare a personalului didactic de predare titular, conform
prevederilor art. 25 alin. (5-8), astfel:

= prin organizarea unui concurs;

= prin evaluare obiectiva.
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Calendar A:

o 18-22 ianuarie 2021, cadrele didactice se adreseaza in scris consiliului de administratie al unitatii in care solicita
completarea normei didactice conform modelului de cererii tip:

= Cerere_completare_TIT_2021.docx;
= Cerere_completare_DEB_2021.docx;
= Cerere_completare_DVP_2021.docx).

o 22 ianuarie 2021, consiliul de administratie al unitatii aproba sau respinge motivat cererea titularului pentru
completarea normei didactice la nivelul unitétji/consorijului/unitatilor din aceeasi localitate;

o 26 ianuarie 2021, se comunica la ISJ Mures precum si cadrelor didactice titulare hotdrarea consiliului de
administratie al unitatii referitoare la acordul/acordul de principiu/refuzul pentru completarea normei didactice de
predare;

o 26-27 ianuarie 2021, inregistrarea la ISJ Mures a contestatiilor referitoare |la acordurile/refuzurile emise de consiliile
de administratie ale unitailor de invatdmant pentru titulari;

= 29 ianuarie 2021, solutionarea in CA al ISJ Mures a contestatiilor referitoare la acordurile/refuzurile emise de
consiliile de administratie ale unitatilor de invatamant pentru titulari;

o 28-29 ianuarie 2021, completarea normei didactice de predare pe perioada determinata pentru cadrele didactice
debutante prevazute la art. 21 alin. (4) si (6) la nivelul unitatii/unitatilor de invatamant/consortiului scolar sau in
unitati de invatamant din aceeasi localitate, carora li se poate constitui cel putin o jumatate de norméa didactica de
predare in baza documentelor de numire/transfer/repartizare pe post/catedra;

o 22 ianuarie - 4 februarie 2021, organizarea inspeciiilor speciale la clasa/probelor practice/orale de profil; afisarea
rezultatelor la sediul inspectoratului scolar si pe pagina web a inspectoratului scolar (numai pentru completarea
normei pe perioadd nedeterminatd — dacd este cazul);

o 2-3 februarie 2021, completarea normei didactice de predare pe perioadd determinata, la_nivelul unitétilor de
invatdmant in care sunt angajate, pentru cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei,
carora li se poate constitui cel putin o jumatate de norma didacticé de predare in baza documentelor de repartizare
pe post/catedra;

= 3-4 februarie 2021, Tnregistrarea la ISJ Mures contestatiilor referitoare la acordurile/refuzurile emise de consiliile
de administratie ale unitatilor de invatamant pentru cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a
postuluifcatedrei;

o 5 februarie 2021, analiza in CA al ISJ Mures a contestatiilor referitoare |a acordurile/refuzurile emise de consiliile
de administratie ale unitatilor de invatdmant pentru cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a
postului/catedrei;

o 3-4 februarie 2021, directorul unitatii comunica inspectoratului scolar prin email (personal@edums.ro), macheta
ISS Mures MS_COMPLETARE_2021.xIsx care contine situatia propunerilor pentru completarea normei didactice
la nivelul unitatii, consortiului sau a unitatilor din aceeasi localitate pentru titulari/debutanti/ angajati pe durata
viabilitatii catedrei precum si situatiile nesolutionate pentru rezolvare la nivel judetean;

o 3-4 februarie 2021, directorul solicita in scris inspectoratului scolar, prin intermediul documentului tiparit din
macheta MS_COMPLETARE_2021.xisx, emiterea deciziei de completare a normei didactice pentru cazurile
solutionate la nivel de unitate/consortiu/unitatj din aceeasi localitate;

o 5 februarie 2021, Consiliul de administratie al ISJ Mures avizeaza propunerile facute de comisia judeteana de
mobilitate pentru completarea normei didactice la nivelul unitatii scolare / consoriului / unitatilor din aceeasi
localitate, pe baza datelor primite de la unitatile scolare;

o 8-12 februarie 2021, directorul unitéii scolare prezinta Comisiei judetene de mobilitate a ISJ Mures documentele
referitoare la completarile de normé&, conform programarii;

= 8 februarie 2021, orele 09.00-15.00, directorii unitatilor de invatamant din zonele:
LUDUS - IERNUT
= 9 februarie 2021, orele 09.00-15.00, directorii unitatilor de invataméant din zona:
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* 10 februarie 2021, orele 09.00-15.00, directorii unitatilor de invatamant din zona:
TARGU MURES

» 11 februarie 2021, orele 10.00-16.30, directorii unitatilor de invataméant din zona:
SIGHISOARA;

» 12 februarie 2021, orele 8.30-14.30, directorii unitatilor de invatamant din zona:
SOVATA.

Calendar B:

o 18 februarie 2021, se afiseaza la ISJ Mures lista tuturor posturilor/catedrelor vacante si rezervate, complete
si incomplete, din care se solutioneaza in sedinta de repartizare completarile de norma la nivel judetean;

e 19 si 22 februarie 2021 - titularii/debutantii/angajatii pe durata de viabilitate a catedrei, a caror completare de
norma nu a fost solutionata la nivelul unitatii/consortiului scolar/ unitatilor din aceeasi localitate, depun dosarele
ISJ Mures, dosare intocmite conform cererii tip din Anexa nr.14 la Metodologie (pag. 83);

a  23-26 februarie 2021 - organizarea inspectiilor speciale la clasa, a probelor practice, a probelor orale pentru
ocuparea fractiunilor de norma care necesita sustinerea acestor probe (daca este cazul),

a2 martie 2021 - sedinta de repartizare, organizata la nivel judetean, pentru solutionarea cererilor de
completare a normei didactice, pe catedre vacantefrezervate incomplete, conform prevederilor art. 33, alin. (5)
din Metodologie, in urmatoarea ordine:

A) cadrele didactice titulare, in ordinea descrescatoare a punctajelor, cu respectarea principiului
continuitatii;

B) cadrele didactice debutante, prevazute la art. 21 alin. (4, 6), cu norma didactica incompleta, in ordinea
descrescatoare a punctajelor;

C) cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei pe perioada determinata, cu ore
vacante/rezervate existente la altd/alte unitate/unitdti de finvatamant, in specialitate, la
disciplina/disciplinele inscrise in decizia de repartizare.

= 3-8 martie 2021, ISJ Mures emite deciziile de completare a normei didactice, incepand cu 1 septembrie 2021.

Nota:

» In sedinta de repartizare, solutionarea cererilor de completare a nommei didactice se face pe catedre
vacantefrezervate incomplete si, in mod exceptional, cdnd acestea s-au epuizat, pe fractiuni din catedre
vacante/rezervate complete, dupa cum urmeaza conform prevederilor art. 33 alin. (5) din Metodologie:

a) cu ore in specialitate, pe care cadrele didactice au dreptul sa le predea conform studiilor finalizate cu
diploma, in concordanta cu prevederile Metodologiei si ale Centralizatorului;

b) cu alte ore, la discipline din aceeasi arie curriculara, altele decat cele corespunzatoare
specializarii/specializarilor de pe diploma/diplome, cuprinse in planurile de invatamant, pana la 1/3 de norma,
cu mentinerea drepturilor salariale, in invatamantul gimnazial din mediul urban, conform art. 263 alin. (9) din
Legea nr. 1/2011 cu modificarile si completarile ulterioare;

c) cu alte ore, din aceeasi arie curriculara, altele decat cele corespunzatoare specializarii/specializérilor de pe
diplomé&/diplome, cuprinse in planurile de invatamant, pana la 1/2 de norma, cu mentinerea drepturilor
salariale, in Tnvatamantul gimnazial din mediul rural, conform art. 263 alin. (9) din Legea nr. 1/2011 cu
modificarile si completarile ulterioare;

d cu alte ore, decat cele corespunzatoare specializarii/specializarilor de pe diploma/diplome, cuprinse in
planurile de invatamant, pana la 1/2 de norma, cu mentinerea drepturilor salariale, in invatamantul gimnazial
din mediul rural, conform art. 263 alin. (9) din Legea nr. 1/2011 cu modificarile si completarile ulterioare;

e) cu ore pentru pregatirea remediala sau pentru pregatirea de performanta, pana la 3 ore saptamanal.

» Cadrele didactice care participa la sedinta de repartizare pentru completarea normei didactice se ierarhizeaza pe
discipline, in baza punctajului rezultat din evaluarea activitatji, conform criteriilor prevazute in Fisa de evaluare, pe
liste separate cuprinzand cadrele didactice titulare, cadrele didactice debutante prevazute la art. 21 alin. (4) Iit. a) si
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alin. (6), respectiv cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei cu norma didactica de
predare-Tnvatare-evaluare incompleta.
= |n unitatile de invatamant din mediul rural, completarea normei didactice de predare se poate realiza pe durata
unui an scolar ori pe duratd nedeterminata, numai pentru cadrele didactice titulare, conform
specializarii/specializarilor de pe diploma/diplome, cu acordul acestora.
= [n mediul urban pot beneficia de completarea normei didactice de predare pe perioada nedeterminata cadrele
didactice titulare care urmeaza sa-si completeze norma didactica cu ore n unitatile de invatamant in care au
functionat prin completarea normei didactice neintrerupt in ultimii 3 (trei) ani scolari, daca orele respective sunt
vacante si se certifica viabilitatea acestora pentru o duraté de cel putin 2 (doi) ani scolari.

Cerinte:

DI Se completeazd macheta: MS_COMPLETARE_2021.xIsx referitoare la situatile de completare a normei
didactice;

o Se tipareste din machetd documentul referitor la situatia completarilor normei didactice solutionate in
unitate/consortiu/unitati din aceeasi localitate precum si cele nesolutionate; documentul trebuie semnat de
director, si inregistrat la unitatea scolara;

o Macheta MS_COMPLETARE_2021.xIsx, completatd, se transmite prin email la adresa personal@edums.ro;

o Directorul prezinta documentul tiparit din macheta, la ISJ Mures/Resurse Umane, alaturi de celelalte documente
referitoare |a etapele de mobilitate in perioada 8-12 februarie 2021, conform programarii;

o ISJ Mures emite deciziile de completare a normei didactice, pe baza datelor completate in machetele
MS_COMPLETARE_2021.xIsx, primite de la unitatile de invatamant, dupa verificarea si corectarea acestora.

Termen: 3-4 februarie 2021
Macheta MS_COMPLETARE_2021.xlsx se transmite prin email la adresa personal@edums.ro, din momentul finalizarii

completérii, pana cel mai tarziu cu o zi inainte de data la care directorul este programat sa se prezinte la Comisia
judeteana de mobilitate, la ISJ Mures, in vederea analizei, corectarii gi avizérii proiectului de incadrare a unitatii de
invatamant pentru anul scolar 2021-2022.

INSPECTOR SCOLAR GENERAL

INSPECTORI PENTRU MANAGEMENTUL RESURSELOR UMANE,
PROF. LILIANA URZCA,; PROF.aLEL BENDRIS

S
_

6/6
intocmit / Redactat: ULGA /BDS 6 Str. Dr. Victor Babes Nr.11
Nr. pagini: 6 540097 Targu-Mures
Tel: 0265.213779 Fax: 0265.218473
E-mail: office@edums.ro



Cerere pentru completarea normei didactice fa nivel de unitate/consortiu scolar/unitali din aceeasi localitate
MODEL ORIENTATIV PENTRU DEBUTANTI

DOMNULE DIRECTOR,

(Cerere de completare a normei didactice Ia nivelul unitafii de invaldmanticonsorfiului scolar/unitatilor din aceeasi localitate, conform art. 25-26 din Metodologia-
cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din invatdmantul preuniversitar in anul scolar 2021-2022 aprobaté prin OMEC nr. 5991/11.11 .2020)

Subsemnatul/subsemnata, :

cnp_ o oo , debutant angajat conform prevederilor art. 21 alin. (4, 6) la unitatile de
invatamant:
in baza Deciziei ISJ Mures nr. din data de: la catedra de:

cu urmatoarea structura:
(conform deciziei de repartizare emisé de inspectoratul gcolar)

Specialitatea catedrei la care sunt N dars
angajat (conform deciziei de 209 1 2002
repartizare)

Nr. Unitatile scolare PJ
crt. la care sunt angajat ca debutant (conform deciziei de repartizare)

Nr. ore ramase pentru constituire catedrei in anul colar 2021-2022:
Nr. ore necesare completarii catedrei pentru anul scolar 2021-2022:

V& rog s&-mi aprobati completarea catedrei la nivelul unitéii / consortiului gcolar / unitatilor din aceeasi localitate,

incepand cu data de 01 septembrie 2021, dupa cum urmeaza:
(disciplinele de invatamant conform Centralizatorului si numérul de ore)

Unitatea scolara la care solicit completarea normei
Nr. in anul gcolar 2021-2022 Specialitatea orelor solicitate pentru
crt. (unitatea gcolard la care sunt angajat in prezent, o alta unitate din consorfiu completare in anul colar 2021-2022
sau o alta unitate din aceeasi localitate)

Nr. ore

Anexez in copie urmatoarele documente:

1. Actele de studii care atestd dobandirea specializarilor corespunzatoare orelor pe care le solicit pentru
completarea normei didactice in anul scolar 2021-2022;

2. Decizia mea de repartizare pe baza rezultatelor obtinute la concursul national, eliberaté de ISJ Mures,

3. Adeverintd de la celelalte unitafi scolare la care mai sunt angajat din care rezulta numarul de ore propuse
pentru incadrarea mea in anul scolar 2021-2022;

4. Actul de identitate;

5. Actul de schimbare a numelui (daca este cazul).

Cunosc prevederile Metodologiei conform cérora prezenta solicitare de completare a normei didactice se refera la anul
scolar 2021-2022; decizia de completare a normei in anul gcolar 2021-2022 nu se substituie deciziei mele anterioare de
repartizare pe un post didactic publicat pentru angajare pe perioada nedeterminata.

Data: Semnatura,




Cerere pentru completarea normei didactice la nivel de unitate/consortiu gcolar/unitéi din aceeasi localitate
MODEL ORIENTATIV PENTRU ANGAJATII PE DURATA DE VIABILITATE A POSTULUI/CATEDREI

DOMNULE DIRECTOR,

(Cerere de completare a normei didactice la nivelul unitatii de invétdmant/consorfiului scolar/unitailor din aceeag localitate, conform art. 25-26 din Metodologia-
cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din invatamantul preuniversitar in anul gcolar 2021-2022 aprobata prin OMEC nr. 5991/11.11.2020)

Subsemnatul/subsemnata, :
CNP , angajat pe durata viabilitatii postuluilcatedrei in conformitate cu

prevederile art. 93! din Legea nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare, la unitatile de nvatamant:

in baza Deciziei ISJ Mures nr. din data de: la catedra de:

cu urmétoarea structura:
(conform deciziei de repartizare emise de inspectoratul gcolar)

Nr Unitétile scolare Specialitatea catedrei la care sunt angajat | Nr. ore
crt. la care sunt angajat pe durata de viabilitate a catedrei pe durata de viabilitate a catedrei 2021-
5 (conform deciziei 1SJ Mures de repartizare) {conform deciziel 1SJ Mures de repartizare) 2022

Nr. ore ramase pentru constituire catedrei in anul scolar 2021-2022:
Nr. ore necesare completarii catedrei pentru anul gcolar 2021-2022:

V& rog s&-mi aprobati completarea catedrei la nivelul unitétii / consortiului scolar/ unitéilor din aceeasi localitate,

incepand cu data de 01 septembrie 2021, dupa cum urmeaza:
(disciplinele de fnvéatamant conform Centralizatorului $i numéarul de ore)

Unitatea scolara [a care solicit completarea normei Specialitatea orelor

N, in anul gcolar 2021-2022 3%
‘ e e ; solicitate pentru completare Nr. ore
crt. (unitatea scolara la care sunt angajat in prezent, o allé unitate din consorfiul n anul scolar 2021-2022

scolar sau o unitate din aceeasi localitate)

Anexez in copie urmatoarele documente:

1. Actele de studii care atesta dobandirea specializarilor corespunzatoare orelor pe care le solicit pentru
completarea normei didactice in anul gcolar 2021-2022;

2. Decizia mea de repartizare pe baza rezultatelor obtinute la un concurs national, eliberata de ISJ Mures;

3. Adeverintd de la celelalte unitati scolare la care mai sunt angajat din care rezulta numarul de ore propuse
pentru incadrarea mea in anul scolar 2021-2022;

4. Actul de identitate,

5. Actul de schimbare a numelui (daca este cazul).

Cunosc prevederile Metodologiei conform cérora prezenta solicitare de completare a normei didactice se refera strict la

anul scolar 2021-2022 iar decizia de completare a normei in anul gcolar 2021-2022 nu se substituie deciziei mele
anterioare de repartizare pe un post didactic publicat pentru angajare pe perioada nedeterminata.

Data: Semnatura,




Cerere pentru completarea normei didactice la nivel de unitate/consortiu scolar/unitafi din aceeasi localitate
MODEL ORIENTATIV PENTRU TITULARI

(Cerere de completare a normei didactice la nivelul unitafii de invafdmanticonsortiului scolar/unitétilor din aceeasi localitate, conform art. 25-26 din Metodologia-
cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din invatamantul preuniversitar in anul scolar 2021-2022, aprobata prin OMEC nr. 5991/11.11.2020)

Subsemnatul/subsemnata,

DOMNULE DIRECTOR,

, titular(d) la unitatile de invatamant:

in baza Deciziei 1SJ Mures nr.

din data de: la catedra de:

cu urmatoarea structura:
(conform deciziei de titularizare emisa de I1SJ Mures)

Nr.

crt.

Unitatile scolare la care sunt titular
(conform deciziei de titularizare, emisé de ISJ Mures)

Specialitatea catedrei la care sunt titular (conform
deciziei de titularizare, emisé de 1SJ Mures)

Nr. ore
ramase
2021-2022

Nr. ore ramase pentru constituire catedrei in anul scolar 2021-2022:
Nr. ore necesare completarii catedrei pentru anul gcolar 2021-2022:

V3 rog s&-mi aprobati completarea catedrei la nivelul unitatii / consortiului scolar / unitatilor din aceeasi localitate,

incepand cu data de 01 septembrie 2021, dupa cum urmeaza:

(disciplinele de invatdmant conform Centralizatorului $i numérul de ore)

Nr.
crt.

in anul scolar 2021-2022

unitate din aceeasi localitate)

Unitatea scolara la care solicit completarea normei

Specialitatea orelor solicitate
pentru completare

(unitatea la care sunt titular, o unitate din consorfiu sau o in anul scolar 2021-2022

Nr. ore

Anexez in copie urmatoarele documente:

1.
2.
3

4,
5.

Cunosc prevederile metodologice conform cérora prezenta solicitare de completare a normei didactice se refera la anul

Actele de studii care atesti dobandirea specializérilor corespunzatoare orelor pe care le solicit pentru

completarea normei didactice in anul scolar 2021-2022;

Decizia mea de titularizare in invatamantul preuniversitar (actualizata, eliberata de ISJ Mures);
Adeverinta de la celelalte unitati scolare la care mai sunt titular din care rezulté numarul de ore propuse pentru

incadrarea mea in anul gcolar 2021-2022;
Actul de identitate,

Actul de schimbare a numelui (daca este cazul).

scolar 2021-2022; decizia de completare a normei nu imi modificé titulatura gi nu se substituie deciziei mele de titular.

Data:

Semnatura,




ANEXA NR. 14
la Metodologie

MODELE DE CERERI
Cerere pentru completarea normei didactice de predare

Nr. / 2021
Unitatea de invBtdmant Avizat Oficiul Juridic
Judetul {sectorul)
Se certificd exactitatea datelor Inspector scolar pentri managementul resurselor
umane
DIRECTOR,
LS. Prof. (Numele si prenumele)

(Numele si prenumele)
Domnule Inspector Scolar General,

Subsemnatul(a) (inclusiv initiala tatdlui),
numele anterior , fiulffiica lui si , ndscut{d) la data de
, titular(#)/debutant(8) previzut ia art.21 alin.{4) din metodologie/repartizat(8) pe perioada viabilittii postului pe(la) postul

(catedra) de

de ia (unitatea

de invitdmant)

, localitatea , Judetul
(sectorul} solicit completarea normei didactice pe perioadd determinatd/nedeterminatd{pot beneficia doar titularif), incepand
cu data de 1 septembrie 2021 cu un  numdr  de(l) ore  pe siptdmdnd la  disciplina/disciplinele

din lista orelor publicate vacante/rezervate, in ordinea descresctoare a punctajului, avand in vedere c# in anul scolar 2021-2022 la unitatea (unitatile)
de Tnvatamant la care functionez ca titular(d) )/debutant(3) prevézut la art.21 alin.{4) din metedologie/repartizat(#} pe pericada viabilitatii postului

voi avea un numar de® ore pe s3ptdmana in incadrare si am domiciliul in
localitatea ; judetul (sectorul)

str. nr. , bl , ap. , TELEFON: .
conform actului de identitate seria nr. eliberat de .

COD NUMERIC PERSONAL

Mentionez urmatoarele:
I. Sunt absolvent{#) al{a) (Univ.,, Academiei, Institutului, I.P.-3 ani, Colegiului, Sc. de maigtri, $c. postliceale, Lic, ped.)

Facultatea , cu durata studiilor de ani (curs zi; seral; f&rd
frecventd; frecventd redusd; Invatdmant la distanta), promotia , ¢u media la examenul de stat {licentd)/absolvire cu
specializarile
@, P ,
Dup3 absolvirea invatSmantulul universitar de lung¥ duraté/ciclului 11 de studii universitare de masterat am absolvit®:

- Facultatea , cu durata studilor de ani (curs zi; seral; fard frecventd;
Tnvdtdmant la distantd), promotia cu media fa examenul de stat (licentd)/absolvire cu
specializarea P,

- Studit postuniversitare de specializare cu durata de semestre P .

- Studii academice postuniversitare cu durata de semestre P__ .,

- Studii aprofundate de specialitate cu durata de semestre P__

- Masterat in sistem postuniversitar sau in cadrul ciclului II de studii universitare P,

- Cursuri de perfectionare postuniversitare cu durata de semestre P___,

- Studii postuniversitare de specializare, academice postuniversitare cu durata mai mica de 3 semestre

P —_—r

- Studii aprofundate de specialitate, cursuri de perfectionare postuniversitard cu durata mai micd de 3 semestre

P—l
Dupé absolvirea cicluiul I de studli universitare de licentd am absolvit studii universitare/postuniversitare/de conversie profesionald in domeniul
@
P,
1. La data depunerii cererii: sunt DEBUTANT cu media de absolvire ; am DEFINITIVATUL cu media ; GRADUL IT cu
media v GRADUL I cu media ; DOCTORATUL ECHIVALAT CU GRADUL DIDACTIC I'in anul in specialitatea

i GRADUL DIDACTIC I obtinut pe bazd de examene, urmat de DOCTORAT in specializarea
CATEGORIA (pentru antrenori)

in specializarea P__.
1. CALIFICATIVUE obtinut in anul scolar 2018/2019
gi in anul scolar 2019/2020 P

NOTA 1: a} Pentru absolventii promotiel 2020 si debutantii in primul an de activitate se ja in considerare calificativil partial din amul scola, scolar
2020-2021.
b} Pentru absolventii promofiei 2019 si debutantii in al doffea an de activitate se iau in considerare calificativil pentru anul gcolar 2019-2020 &
calificativul parfial din anul scolar 2020-2021.
¢) fn cazul intreruperii activit3ii la catedrd, in perioada ultimilor doi ani gcolari, se iau in considerare calificativele pentru ultimii doi ani scofari in care
cadrul didactic si-a desfasurat activitatea.
d}in cereres flecdrui cadru didactic se va trece media punclajulul celor doud cafificative, cu exceplia situatiior de fa punctuf a).
IV.1. In perioada 01.09.2018 - 31.08,2020 (*), am desfisurat urmatoarea activitate metodics:
la nivelul gcolii™® P , judetului (municipiului Bucuresti)* P ; la nivel national® P ;
P

la nivel international™®

(*) Pentru inviitstorifinstitutori din invat&mantul primar/profesori pentru vat&mantul primar se puncteazd activitatea metodicd gi stiintifica
desfaguratd pe parcursul a 2 ani gcolari din uitimii 5 ani scolari incheiati, s alegerea cadrului didactic,

fn mod exceptional, in snua;la n care nvatatoriifinstitutorii din Tnvat3mantul primar/profesorii pentru invatdmantul primar cu o vechime de
cel mult 5 ani i invatamant au intrerupt activitatea la catedrd si evaluarea nu se poate realiza pe parcursu! a 2 ani scolari, se puncteazd activitatea
metodicé si stiintificd desfasuraty pe parcursul a cel mult 2 ani gcolari din ultimii 5 ani scolard fncheiati,
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NOTA 2: a) Peritru absolvengi promafiei 2020 s debutantii afialf in primul an de activitate se ia in considerare activitatea rmetodic & stinfificd din anul scolar
2020-2021,

b) Perirs absolventi promofiel 2019 si debutaniii affali in al doilea an de activitate se ia in considerare activitatea metodicd si stinfificd din anul gcolar
2019-2020 si anul scolar 2020-2021

€) La nivelul scofil se acordd 1 punct suplimentar, cadrelor didactice care aut fuarat In uitimii dor ani scolar ncheralf fa grupdy/lasd cu copiyelewvi integrali
proveniti din invdismdntul special, fagd de punctajud acordat fa punctul V. 1.a).

d) Jn cazul Intrerupernt activitili la catedrd, in perioada witimilor dof ani scolar ncheiat], se ja in considerare activitatea metodic & stingifcd din wlbimi dor
&y scolari in care cadvuf didactic si-a desfésurat activitatea.
Iv.2. In ultimii 5 ani calendaristici {la data depunerii dosarului) am participat, in colective de elaborare a unor acte normative sl legislative vizand
calitatea activititii specifice domeniului invat&mant, pentru:

« Flaborarea de programe scolare aprobate de Ministerul Educatiei si Cercetdrii; P —.
« FElaborarea de manuale scolare aprobate de Ministerul Educatiei si Cercetérii; P__.
o  Elaborarea de monografii | lucrdri stiinfifice inregistrate ISBN; P —
« FElaborarea de ghiduri metodologice sau alte auxiliare curriculare / de sprijin; P —
« FElaborarea de articole sf studii de spedialitate, publicate in diferite reviste de specialitate la nivel judetean sau national, Tnregistrate cu ISSN;
——
« Elaborarea de c3irtf in domeniul educational / de speciafitate, publicate cu ISBN, cu referent stiintific in domeniu; P .
Elaborarea de mijloace de invildmént omologate de Ministerul Educatiei si Cercetarii ; P .
IV.3. Activiedti destisurate in cadrul programelor de reformd coordonate de Ministerul Educatiei §i Cercetérii (formator AEL, ECDL, Phare-VET,
Phare, Banca Mondial3, Socrates, Leonardo da Vindi s.a.), altele decat cele punctate anterior; P "
IV.4. Activit3li desfisurate i cadrul programelor de formare continug acreditate de Ministerul Educatiel si Cercetrii finalizate cu Certificat de
competentd profesionald sau adeverint3 echivalentd; P —

IV.5. Activitdti desfEsurate prin Casa Corpului Didactic, in cadru! programelor de formare continud, aprobate de Ministerul Educatiei si Cercetdrii 5i
alte institutii abilitate {Institutul Francez, British Council, Institutul Goethe g.a.), finalizate fn ultimii 5 (cinci) ani calendaristici (la data depuneril

dosarului la inspectoratul scolar) cu adeverintd/certificat/diploma, P .
V. La 01.09.2020 am avut: ani ntregi, vechime efectivd fa catedrd (indlusiv perioada rezervirii catedrei), P ;
TOTAL PUNCTAJS): P ‘
VI. Criteriile social — umanitare (Da / Nu): a) b} c) d) e) )

Sunt de acord ca inspectoratul gcolar s solicite copie de pe Registru, conform prevederilor art, 18 alin. (3) din Legea nr. 118/2019 privind
Registrul national automatizat cu privire 1a persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum
si pentru completarea Legii nr, 76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare,
Réspund de exactitatea datelor inscrise in prezenta cerere si declar ¢ voi suporta consecintele in cazul unor date eronate.

Data Semndtura

NOTA 3: 1) Numdrul de ore din incadrare;

2) Se puncteazd nivelul studiffor corespunzitor criterifor din anexa nr. 2;

3) Documente cu confirmarea scrisd a directorulur unitdli de invatdmént;

4) Documente cu confirmarea scrisd a inspectorului scolar de specialitate;

5) Pentru cadrele didactice detagate in ultimii doi ani scolari, punctajul se completeazd de cétre unitatea de invétdmént la care cadrul
didactic este detasat satt de cdtre unitatea de invafdmant la care cadrul didactic este titular.

ANEXEZ IV URMATOAREA ORDINE (in dosar)™ documentele in original, respectiv in copie CERTIFICATE pentru conformitate cu originalul de citre directorul unitdtii unde
functionez ca titular(3)/detasat(4) )/debutant(s) previzut la art. 21 alin, {4} din metodologie/repartizat(#) pe perioada viabilititii postului *:
1. Copie de pe documentul de numire/transfer/repartizare pe postul didactic de |a unitatea de nvdtdmant la care functionez ca titular(8) )/debutant{3} prevazut la art.
21 alin. {4} din metodologie/repartizat(4) pe perioada viabilittii postului si dupa deciziile sau adresele de comunicare a deciziilor de completare de normd din ultimii
trei ani dacd este cazul,
. Copia actului de identitate (B.1/C.I) din care s& rezulte domiciliul si de pe actele doveditoare privind schimbarea numelui, dac3 este cazul.
, Fisa judeteand/a municipiului Bucuresti de evaluare a activititii metodice i stiintifice la nivel de scoald, judet, national, n original, insotjte de copit ale documentelor
justificative (detalierea punctajelor din Anexa nr. 2 la Metodologie)
. Copit de pe actele de studii (inclusiv foaia matricold},
, Copii de pe certificatele de grade didactice.
. Adeverinte/adeverinta privind calificativele din ultimii doi ani scolari incheiati in care am desfagurat activitate didactica {calificativul partial pentru anul gcolar 2020-
2021, pentru absolventii promotiilor 2020, 2019 i debutantii in primul sau al doilea an de activitate), in original;
7. Copii ale programelor scolare elaborate 5i aprobate, ale copertilor manualelor scofare, ghidurilor si cirilor, ale studillor si articolelor publicate, documentele prin
care s-au omologat materialele didactice.
8. Copli ale adeverintelor/diplomelor din care reiese participarea |a activitdli desfsurate in cadrul programelor de reformd coordonate de Ministerul Educatiei si
Cercetdrii gifsau participarea |a activititi desfasurate in cadrul programelor de formare continud.
9. Copli ale documentelor care s3 ateste punctajul acordat, eventual pentru criteriile social-umanitare.
10. Copia filei corespunzitoare din registrul general de evidentd a salariatilor.
11. Adeverinta eliberaty de unitatea de invitimant ta care funcionez ca titular(¥)/detagat{3)/debutant(s) previzut(3) fa art. 21 alin. (4) din Metodologie/repartizat(a)
pe peripada viabiiititii postului, din care s4 rezulte vechimea la catedrd, in original.
12. Copil ale avizelor si atestatelor necesare ocuprii postului didactic/catedrei, daca este cazul,
13. Adeverinta eliberaty de unitatea la care sunt titular/debutant() previizut la art, 21 alin. (4) din Metodologie/repartizat(d} pe perioada viabilitatii postului din care
54 rezulte situatia postului didactic/catedrei pe care sunt titular/angajat (structura pe ove gl discipline a catedrei, nivelul de invagmant, regimul de mediu}, n ariginal.
14. Adeverintd/adeverinte eliberat¥/eliberate de unitatea/unititie de invatamant la care functionez ca titular{d)/detasat(a)/debutant(d) privind sanctiunile disciplinare
din ultimii 2 ani scolari incheiati 5t de pe parcursul anului scolar in curs,
*Documentele anexate pot fi certificate pentru conformitate cu originalul si la depunerea dosarului in acest caz fiind necesara prezentarea documentului in original
si & unei copii a acestuia.
*Depunerea dosarelor se poate realiza si in mediul online, conform procedurilor stabilite Ja nivelul comisiei de mobilitate din cadul inspectoratelor scolare,

(**) Subsemnatul(a) , legiimat(@} cu (B.J/CI) setia
nr, eliberat de Politia , OPTEZ in etapa de completare a normei didactice, ca incepand cu data de 1

septembrie 2021, s& mi se completeze norma didactica la catedra:

L M

(=

Unitatea de invétdmant Catedra (Nr. ore) Localitatea

Data Semnatura

(**} NOTA: Se completeazi in comisie.
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